SiVAS VALILIGi

Sivas Bilim ve Sanat Merkezi Kamu Hizmetleri Standartlar

HIZMETIN
. . TAMAMLAN
Sira No | HIZMET ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER MA SURESI
(EN GEQ)
1 Kayit Kabul Ogrencilerin kayit islemi igin; 6rgiin egitim kurumu dgrenci belgesi, kayit formu, veli | 1 Is Giinii
muvafakat belgesi, niifus clizdan 6rnegi ve 2 (dort) adet fotograf, cocuk/dgrenci velisi
tarafindan hazirlanarak merkeze teslim edildikten sonra ¢ocuk/dgrencinin kayit ve
yerlestirme islemi sonuclandirilir.
2 Nakil Belgesi 1. TC Kimlik numarasi 1 saat
2. Veli Talep Dilekgesi
3. Ogrencinin kayith oldugu bilim ve sanat merkezinden alinmis 6grenci belgesi
3 1. Dilekge 1 Is Giinii
Ogrenci devamsizlik siiresi 2. Ogrenci numarasi
Ogrenci Belgesi Dilekce 30 dakika
5 Program Tamamlama Belgesi Dilekce 1 saat
6 Osretmenleri desisti 4 saat
EIEMMEN CIN yer Cegistirme Elektronik basvuru ve sozlii bagvuru
talepleri (Nakil)
7 ) 1 Is Giinii
Ogretmenlerin goreve baslamasi 1. Kararname
(Naklen Atama) 2. Maas Nakil Bildirimi
8 1 Is Giinii
Hizmetigi Egitim Elektronik basvuru, s6zlii olarak idareye bildirme
9 1 Is Giinii
Saglik raporunun izne ¢evrilmesi Rapor
1 Cesitli yarismalar (resim,siir D GEEL
C31H yarls CAIM, ST, Sartnamede istenilen belgeler
komposizyon vb.)
11 . 3 Is Giinii
Derece ve Kademe Terfi Islemleri [lden derece teklif yazilarinin tebligi
12 30 Dakika

Hizmet Cetveli

So6zli Basvuru




13 1 Is Giinii
Hizmet i¢i Kurs ve Seminerlere 1. Elektronik basvuru formu,
Mdracaatlar 2. Yeterlilik belgesi

14 1 Saat
Izin Talep Islemleri (Yillik izin) Izin talep form dilekgesi

15 1 saat
Izin Talep Islemleri (Mazeret izni) Izin talep form dilekgesi

16 ' 1 Is Giinii
Personel Kimlik Kart1 Islemleri Dilekce

17 1. Savas, sel, deprem, yangin gibi nedenlerle okul kayitlart yok olmus ise, 6grenim 1 Is Giinii
Program Tamamlama Belgesi ve gugir;gljé;m kanitlayan belge.
Nakil Belgesi kaybedenler 3. Niifus Ciizdant

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
slrede tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine

bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri : Sivas Bilim ve Sanat Merkezi Ikinci Miiracaat Yeri : 11 Milli Egitim Miidiirliigii
Isim : Adem UZUN Isim : Ebubekir Siddik SAVASCI
Unvan : Merkez Muduri Unvan : I1 Milli Egitim Mudiirti
Adres : Emek Mah. Hekim Sokak. Adres : Kiimbet Mah. Muhsin Yazicioglu Bulvari
No:1 Merkez / SIVAS
SIVAS
Tel : 0(346) 227 10 10 Tel : 0346 280 58 00
Fax : Fax : 0346 280 59 48
e-Posta : 969726@meb.k12.tr e-Posta : sivas.mem@meb.gov.tr
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